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คู่มือสาํหรับประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ �ามัน 

หนว่ยงานที�รั บผิ ดชอบ : องค์การบริหารสว่นตําบลควนเมา  อําเภอรั ษฎา  จงัหวัดตรัง  

กระทรวง : กระทรวงพลงังาน  

 

1. ชื�อกระบวนงาน : การออ กใ บแทนใบอนุญาตประก อบกิ จการสถานีบริ การนํ �ามนั  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นตําบลควนเมา  อําเภอรั ษฎา  จงัหวัดตรัง  

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริ การที�เบ ็ดเสร็ จ ในหนว่ยเดียว   

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต / ออกใ บอนุญาต / รั บรอง   

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1 )  กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกี�ยวกบั

การประกอบกิจการนํ�ามนัเชื�อเพลิงพ . ศ . 255 6  

 

2 )  ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื�องกําหนดสถานที�แจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 2 สถานที�ยื�นแบบคํา

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภทที� 3 พ . ศ . 255 6  

 

3 )  พระราชบญัญติัควบคมุนํ�ามนัเชื�อเพลิงพ . ศ . 254 2 และแก้ไขเพิ�มเติม ( ฉบบัที� 2) พ . ศ . 255 0  

 

6. ระดับผลกระทบ: บริ การที� มี ความสําค ัญด้านเศรษฐกิจ / สงัคม   

7. พื �นที�ให้บริการ: สว่นกลาง , สว่นภ มูิภาค , ท้องถิ�น   

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา กฎ กระทรวงกําหนดหล ักเกณฑ์วิธีการและเงื�อนไขเกี�ยวกับการ

แจ้ งการอนุญาตและ อ ัตราคา่ธรรมเนียมเกี�ยวกับการประ กอบ กิ จการนํ �ามนัเชื �อเพลิงพ . ศ. 2556   

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  30 วนั 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0   

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0   

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0   

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การออกใ บแทนใบอนุญาตประ กอบกิ จการสถานีบริ การนํ �ามนัองค์การบริหารสว่น

ตําบลควนเมาอําเภอ รั ษฎาจงัหวัดตรัง   

11. ช่องทางการให้บริการ  

1 )  สถานที�ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลควนเมาอําเภอรัษฎาจงัหวดัตรังโทร .075 -260 213/ ติดต่อดว้ย

ตนเองณหน่วยงาน  
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ ( ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด ) ตั�งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น . ( มีพกัเที�ยง )  

หมายเหตุ ( การชําระค่าธรรมเนียมปิดรับเวลา 15. 30 น.)  

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หากใบอนุญาตส ญูหายหรื อถ กูทําลายในสาระสําค ัญให้ผู้รับใบอนุญาตยื�นคําขอรั บใ บแทนใบอนุญาตตามแ บบธพ . น. ๖

พร้ อมด้วยเอกสารและหล ักฐานภายใน 15 วนันับแต ่ �วนัที�ได �ทราบถึงการส ญูหายหรื อถ กูทําลายดงักลา่ว  

 

หมายเหตุ :  

 

1 . หากเห็นวา่คําขอไม่ถ กูต้ องหรื อยงัขาดเอกสารหรื อหล ักฐานใดและไม ่อาจแก้ ไข / เพิ�มเต ิมได้ ในขณะนั �นผู้รั บคําขอและผู้

ยื�นคําขอจะต้ องลงนามบนัทึกความบกพร่ องและรายการเอกสาร / หล ักฐานร่วมกนัพร้ อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยื�นคําขอ

ดําเนินการแก้ ไข / เพิ�มเต ิมหากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ ไข / เพิ�มเต ิมได้ ภายในระยะเวลาที�กําหนดผู้รั บคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเ อกสารประก อบการพิจารณา  

 

2. พนักงานเจ้าหน้าที�จะยงัไม่พิจารณาคําขอและยงัไมน่ับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื�นคําขอจะ ดําเนินการแก้ ไขคํา

ขอหรื อยื�นเอกสารเพ ิ�มเต ิม คร บถ้ วนตามบนัท กึความบกพ ร่ องนั �นเรียบร้ อยแล้ว  

 

3. ระยะเวลาการให้บริ การตามคู่มื อเริ� มนับหลงัจากเจ้าหน้าที�ผู้รับคําขอได้ ตรวจส อบคําขอและรายการเอกสารหล ักฐาน

แล้วเห็นวา่มี ความครบถ้ วนตามที�ระบไุว้ในคู่มื อประชาชน  

 

4. ทั �งนี �จะมี การแจ้ งผลการ พิ จารณาให้ผู้ยื�นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที�พิจารณาแล้วเสร็ จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส์  (Email) หรื อหากประสงค์ให้จ ัดสง่ผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจา่หน้าถึงตวัทา่นเองให้ช ัดเจนพร้ อม

ต ิดแส ตมป์ สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอ ัตราของบริ ษัทไปรษณีย์ไทยจํากัดกําหนด  

 

 

13. ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที� รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1 )  
การตรวจสอ บเอก สาร  
 

เจ้ าหน้าที�รั บคําขอและ

ตรวจส อบความครบถ้ วน

1 วนัทําการ  องค์การบริหาร

สว่นตําบลควน

- 
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ที� ประเภทขั�นตอน 
รายละเอียดของขั �นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหล ักฐานที�กําหนด

และสง่เรื � องให้สํานักความ

ปลอดภยัธุรกิ จนํ �ามนั  
 

เมาอําเภอรั ษฎา

จงัหวัดตรัง  

2 )  

การพิจารณา  
 

เจ้าหน้าที�ผู้รั บผิดช อบ

พิจารณา / ตรวจสอ บเอกสาร

หล ักฐานประกอบ  
 

27 วนัทําการ  องค์การบริหาร

สว่นตําบลควน

เมาอําเภอรั ษฎา

จงัหวัดตรัง  

- 

3 )  

การลงนาม /

คณะกรรมการมี มต ิ  
 

ลงนามในใบอนุญาต  
 

2 วนัทําการ  องค์การบริหาร

สว่นตําบลควน

เมาอําเภอรั ษฎา

จงัหวัดตรัง  

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนัทําการ  

 
14. งานบริการนี �ผ่านการดาํเนินการลดขั �นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไม่ผา่นการดําเนินการลดขั �นตอน  

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1 )  

บตัรประจําตวั

ประชาชน  

กรมการปกครอง  0  1  ฉบบั  (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า)  

2 )  

สําเนาทะเบียน

บ้าน  

กรมการปกครอง  0  1  ฉบบั  (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ
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ที� 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

หน้า)  

3 )  

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล  

กรมพฒันาธุรกิจ

การค้า  

1  0  ชดุ  (กรณีนิติบคุคล / 

ออกให้ไมเ่กิน 6 

เดือน / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า)  

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 )  

คําขอรับใบแทน

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ    

(แบบธพ.น.๖) 

กรมธุรกิจพลงังาน 1  0  ฉบบั  (ผู้ มีอํานาจลง

นาม)  

2 )  

หนงัสือมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ  

-  1  0  ชดุ  (พร้อมปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร / 

รับรองสําเนา

ถกูต้องเฉพาะบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทั �งของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ)  

3 )  

หลกัฐานการแจ้ง

ความว่า

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ

สญูหาย (กรณี

สญูหาย) 

-  1  0  ชดุ  -  
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ที� 
รายการเอกสาร

ยื�นเพิ�มเตมิ 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4 )  

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ

เดมิที�ถกูทําลาย

ในสาระสําคญั 

(กรณีถกูทําลาย

และอื�นๆ)  

สํานกัความ

ปลอดภยัธุรกิจ

นํ �ามนั  

1  0  ชดุ  -  

5 )  อื�นๆ(ถ้ามี)  -  0  0  ชดุ  -  

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1 )  ค�าธรรมเนียมใบแทนใบอนุญาต 

ค่าธรรมเนียม 200 บาท  

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1 )  ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลควนเมาอําเภอรั ษฎาจงัหวัดตรังโทร .075 -2 90 122  

www.khuanmao.go.th  
หมายเหตุ- 

2 )  ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริ การประชาชนสํานักปล ัด สํานักนายกรัฐมนตรี  

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300)  

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1 )  แบบธพ . น. ๖เป็ นไปตามประกาศกรมธุรกิ จพ ลงังานเรื � องกําหนดสถานที�แจ้ งการประ กอบกิ จการควบค ุม

ประเภทที� ๒สถานที�ยื�นแบบคําขอและแ บบใ บอนุญาตของการประ กอบกิ จการควบค ุม ประเภทที� ๓พ . ศ. ๒๕๕๖ 

-  

 

 

19. หมายเหตุ 

- 
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วันที�พมิพ์ 02/ 09/2558  

สถานะ รออนุม ัตขิ ั �นที� 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer)  

จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลควนเมา

อําเภอรั ษฎาจงัหวัดตรังสถ . มท .  

อนุมัตโิดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


